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KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT

Jelen szabalyzatot ,, A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a
kozmiivelddésrdl” szolo 1997. évi CXL. Torvény 68.§ a) pont felhatalmazéasa alapjan e
torvény rendelkezésének figyelembe vételével a kovetkezOk szerint hatdrozza meg: A
M¢észéaros Karoly Varosi Konyvtar (tovabbiakban konyvtar) altalanos gyijtokort, nyilvanos
konyvtar, gylijteményeihez, szolgaltatdsaihoz vald hozzaférést allampolgari jogon biztositja.

Székhelye:
4263 Nyirmartonfalva Széchenyi utca 33.
Telefon: 52/207-030
Fax: 52/207-030
A konyvtar internet elérhetésége: www. nyirmartonfalva.hu
E-mail: konyvtar m@freemail.hu

Nyitva tartas:
Hétfotol-péntekig: 8-16 oraig
szombat: 8.00-10.00 oraig tigyelet
vasarnap : zarva

I. Altalanos szabalyok

1. A konyvtar latogatdsa - valamennyi konyvtarhasznalo érdekében - csak megfeleld
oltozékben és az alapvetd higiénias szabalyok betartdsaval lehetséges. Zavardan
hidnyos 01t6z€k, piszkos €s blizos megjelenés esetén a konyvtar személyzete felkéri az
érintett latogatot a konyvtarbol vald tavozasra.

2. A konyvtar szolgaltatd helyiségeibe A/4-es méretnél nagyobb taskat, valamint kabatot

bevinni tilos. Allomanyvédelmi szempontbél a kabatot, taskat az elStérben kell

elhelyezni. A ruhédkban, taskdkban hagyott értékekért a konyvtar felelésséget nem
vallal.

Az olvasoi terekben étkezni tilos. Erre a célra a konyvtar eldtere van kijeldlve.

4. Mobiltelefon hasznalata kizarolag a konyvtari munka, a latogatok és a konyvtari

szolgaltatasok zavardsa nélkiil engedélyezett.

A konyvtar nem dohdnyz6 intézmény.

A dokumentumok ¢és hasznalati targyak épségét meg kell ovni.

7. A konyvtar dokumentumaiban elhelyezett vonalkod(ok) megrongalasaért - ha azt a
konyvtaros egyértelmiien bizonyitani tudja-, az olvasonak kartéritést kell fizetnie.
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8. A konyvtar teriiletén hirdetések, kozlemények csak az intézmény vezetdjének
engedélyével fliggeszthetok ki, vagy helyezhetdk el.

9. A konyvtar teriiletén elhelyezett porral olto késziilékek felel6tlen hasznalata kartéritési
kotelezettséget -, esetenként a konyvtari tagsag megvonasat is maga utan vonja.

10. A konyvtar allomanygyarapitasa soran csak olyan olvasoi ajandékkonyvekkel egésziti
ki alloméanyat, mely gylijteményébe illik, gyiijtékori eldirdsainak megfelel. A
gyljtékorbe nem tartozd dokumentumokat nem fogadja, nem Orzi €s nem veszi
allomanyba.

11. A konyvtar a garantdlt mindségi szolgaltatasok, és a harmonikus allomanyalakitési
tevékenység feltételei biztositasa érdekében elfogad felajanlasokat maganszemélyek és
intézmények részérdl.

12. A latogatok panaszaikkal, javaslataikkal kereshetik az intézmény vezet6jét.

13. A konyvtar olvasoéi javaslatot tehetnek a konyvtarhasznalati szabalyzat modositasara.

I1. Kéonyvtarhasznalat

A konyvtar nyilvanos szolgéltatasait igénybe veheti barki, aki a konyvtarhasznalati
szabalyzatot magara nézve kotelezden elismeri.

A hasznalok lehetnek

o Konyvtari tagok: konyvtari tagokkd valnak azok, akik személyi adataikat megadjak,
azokat igazoljak.

o Konyvtari latogatok: akik csak a szolgaltatdsok adott korének igénybevételére
jogosultak.

I1./ A, A konyvtarhasznalat feltételei

1. A konyvtarhasznalat nyilvantartasba vételhez kotott. A konyvtarhasznalonak a
beiratkozaskor a kovetkezd személyes adatait kell kozolnie és igazolnia: természetes
személyazonositd adatok és lakcime. (1997. évi CXL. tv. 57.§ (1). A természetes
személyazonositd adat: csaladi és utoénév, sziiletési csaladi €s utonév, sziiletési hely €s
1d6, anyja sziiletési csaladi és utoéneve. (1996. évi XX. torvény 4.§ (4).)

2. A 18 éven aluli hasznald konyvtari tagsagahoz sziildjének, gondvisel6jének, 18 éven
feliili magyar allampolgarnak, mint jotallonak a kezessége, irdsos hozzajarulasa
sziikséges. A jotallo adatait a Jotallasi nyilatkozaton fel kell tiintetni.

3. Kiilfoldi allampolgar tagsagahoz tartozkodasi jogcimet igazold okiratanak és
utlevelének bemutatasa sziikséges. A fentiekkel nem rendelkezd kiilfoldi allampolgér
konyvtari tagsdgadhoz 18 éven feliili magyar allampolgér kezesség vallalasa sziikséges.

4. Az adatok valodisagat igazolni kell (személyi igazolvannyal, utlevéllel, tartézkodasi
jogcimet igazold okirattal, jogositvannyal vagy didkigazolvannyal).
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A 2001. évi LXIL tv. és a 18/2003. (XII. 10.) NKOM rendelet egyiittes
figyelembevételével a szomszédos allamokban €16 konyvtari, levéltari, muzealis és
kozmiivelddési  intézményekben dolgozokat Kkulturalis kedvezményekre valo
jogosultsagot illeti meg a "Magyar igazolvany", ill. a "Magyar hozzatartozoi
igazolvany" felmutataséaval.

Az olvasé a beiratkozéssal egyidejiileg hozzajarul személyi adatainak a rogzitéséhez
¢s annak kezelés¢hez.

A konyvtar a személyi adatokat kizardlag az olvasoi nyilvantartds szamara kéri,
illetéktelen személynek vagy szervnek azokat 4t nem adja.

Az olvaso barmikor betekinthet az 6t érintd nyilvantartasba.

Ha az olvaso tagsagat megsziinteti - €és nincs tartozasa, vagy dijhatraléka a konyvtar
felé -, adatait toroljiik az olvasoi nyilvantartasbol.

A személyi adatvaltozés bejelentése a konyvtarhasznald kotelessége, a valtozas
atvezetése a konyvtar feladata.

ITI. A konyvtar szolgaltatasai

IIL. / 1, Konyvtari latogatok szamara ingyenesen biztositott szolgaltatasok

Egyéni és csoportos latogatasok, konyvtarhasznalati bemutatok, foglalkozasok.

A konyvtari dokumentumok helyben hasznalata.

A konyvtar gylijtokorérdl és szolgaltatasairol adott informaciok.

Mas konyvtarak allomanyarol és szolgéltatasairdl, a konyvtari rendszerrdl és
egyiittmitkodési teriiletekrdl adott informaciok.

II1 /2, Konyvtari tagsaggal igénybe vehet6 szolgaltatasok

konyvtari dokumentumok kolcsonzése konyvtarkozi kolesonzés
szamitogépes adatbazisok, CD-ROM-ok, multimédia hasznalata
elojegyzés

digitalis fotokészités (téritéses szolgaltatas)

szamitogépeinek hasznalata (téritéses szolgaltatas - internet)

Beiratkozas

A beiratkozas az olvasd személyi adatainak rogzitését jelenti, amelyet az olvaso
nevére kiallitott Olvasojegy igazol.

Az olvasojegy érvényessége 365 napra szol

A konyvtari beiratkozas ingyenes.
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Az olvasgjegy elvesztését azonnal be kell jelenteni, mert az olvasojegyre kikolcsonzott
dokumentumokért az olvasojegy tulajdonosa felel.

Elveszett olvasdjegy potlasaért 200.- Ft. potdijat kell fizetni.

Az olvasdjegy személyre szo6l ¢€és mas személyre 4t nem ruhazhato. A
gyermekkonyvtarba csak 18 év alatti hasznédld iratkozhat be — sziiloi jotallasi
nyilatkozattal.

Kolcsonzés

=

A konyvtar gylijteményének legnagyobb részét az olvaso részére kolcsonadja.

2. Csak érvényes, sajat névre kiallitott olvasojeggyel rendelkezd olvasd jogosult a
kolcsonzésre. A személyes kolcsonzéstol csak kivételes esetben egyetlen dokumentum
erejéig tekintiink el.

3. A regisztracidhoz kotott szolgaltatasok adminisztracidja (beiratkozas, kolcsonzés,
eljegyzés) és a téritéses szolgaltatasok dijainak valamint a késedelmi dijaknak
befizetése a kolcsonzd pultnal torténik.

4. Kolcsondzni csak a tartozdsok rendezése utdn lehetséges (dokumentum leadasa,
késedelmi dij megfizetés, stb.).

5. Kolesonzési feltételek dokumentumtipusonként:

Az egyszerre kdlcsondzhetd konyv €s a nyomtatott konyvhoz tartozo elektronikus
melléklet 6 db, kolcsonzési id6 21 nap (Kivétel a Rovid kdlesonzésjelzéssel ellatott
dokumentumok, melyek — 10 napos - id6tartamra vihetdk el).

Hanglemez, nyelvi hangkazetta kdlcsonzése csak a konyv mellékleteként 3 hétre;
Olvasotermi dokumentum kdlcsonzését kivételes esetben maximum egy hétre (7
napra) tudjuk biztositani.

6. A gyermekkonyvtari olvasdjeggyel csak a gyermekkdnyvtar szolgaltatdsai vehetok
igénybe.

Hosszabbitas

1. Lehetdség van a kolcsonzési hataridé6 meghosszabbitasara a lejarati idon beliil egy
alkalommal, személyesen, telefonon vagy Interneten keresztiil.

2. Nem hosszabbithaté lejart hatarideji konyv, eléjegyzett konyv, a Rovid
kolcsonzésidejii dokumentumok,

Eljarés vissza nem hozott dokumentumok esetén
1. A kolesonzési hataridd lejarta utdn a konyvtar irdsban felszolitja az olvasot a

dokumentumok vissza hozatalara.
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Késedelem esetén késedelmi dijat szamitunk fel. Késedelmi dij: nyomtatott
dokumentum 5 Ft/dok/nap, hangzé: 20 Ft/hangzo/nap, video: 20 Ft/nap, konyvtarkozi
dok.: 200 Ft/nap.

A konyvtar a vissza nem hozott dokumentumok esetében a be nem hajthato
kovetelését jogi Giton érvényesiti a birdsagi végrehajtasrol szold 1994. évi LIIL torvény
alapjan. (Erre a kikiildott felszolito levélben is figyelmeztetjiik az olvasot).

Az elveszett vagy megrongalt dokumentumokat azonos kiadast, vagy frissebb
példannyal kell potolni, vagy azokat a konyvtar altal megallapitott Gn. gylijteményi
értéken, antikvar becsértéken kell megtériteni.

Az egyszer mar megtéritett dokumentum arat a dokumentum eldkeriilése esetén a
konyvtar nem tériti vissza, a dokumentum az olvas6 tulajdonaba megy at.

Elojegyzés

1.

2.

Téritésmentesen kérhetd eldjegyzés a konyvtar alloményédba tartozo, masok altal
kikolcsonzott dokumentumokra. Az eldjegyzett dokumentumokat 42 napig figyeljiik,
beérkezésiikrol értesitést kiildiink

A kiértesitést kovetden 7 napig tartjuk az olvas6 szdmara a kdnyvet.

Konyvtarkozi kolcsonzés

1.

A konyvtar az allomanyabdl hianyzo nyomtatott dokumentumokat a hasznalok
kivansagara a konyvtarkozi kolesonzés keretében hazai é€s kiilfoldi konyvtarakbol és
mas forrasokbol eredetiben vagy masolatban megkéri.

Eredeti formaban nem kolcsondzhetOk az olvasotermi, kézikonyvtari, helyismereti
dokumentumok, valamint folyoiratok, kéziratok, konyvritkasagok.

Egyszerre egy olvasonal 3 darab konyvtarkozi dokumentum lehet. Ujabb kérés csak
ezek vissza hozatala utan indithato.

A szolgéltatas igénybevétele és a dokumentum elvitele egyarant beiratkozashoz és
személyes megjelenéshez kotott.

Nem vesziink fel konyvtarkézi kérést a konyvtarunk gytijteményében hozzaférhetd,
am aktualisan kint 1évé dokumentumokra. Ilyen esetben csak eléjegyzés kérhetd.

A konyvtarkozi kolcsonzésben a dokumentum hasznalatdnak feltételeit a kiildd
konyvtar szabja meg. Pl.: csak olvasdtermi hasznalat, rovid kdlcsonzési hataridd, csak
masolatot kiild stb.

A fénymasolat szolgaltatdsa a kiilld6 konyvtar dijszabdsa szerint torténik, amit a
postakoltséggel egyiitt az igényld olvasonak kell kifizetnie.

A megkiildott dokumentumok (az elektronikus ton érkezettek nyomtatott valtozata is)
a konyvtarostol vehetok at, érkezésiikrdl a konyvtar (egyeztetett formaban: e-mailben
vagy telefonon) értesiti az olvasot.

A hataridén tal visszahozott konyvtarkézi dokumentum utdn késedelmi dijat kell
fizetni. A szolgaltatasbol kizarhatd az az olvaso, aki 2 alkalommal késve hozza vissza
a konyvet, mert ezzel konyvtarunk jé hirét csorbitja.
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10. Ha a konyvtarkoziben kapott dokumentum elvész vagy megrongalodik, annak

kétszeres téritési dijat — amelyet a kolcsonadod intézmény allapit meg — a
konyvtarhasznalonak kell megfizetnie.

11. A postakoltséget a konyvtar fedezi, amennyiben az olvasd a feltételeket és a

kolesonzésre vonatkozo szabalyokat betartja.

Helyben hasznalat

1. Az olvasdterem allomanya és a szamitogépes adatbazisok csak helyben hasznalhatok.

2. Az olvasoterem csak érvényes olvasdjeggyel latogathato.

3. Az olvasojegyet a konyvtarosnak minden esetben be kell mutatni a kdlcsonzo pultnal.

4. A dokumentumokat és a konyvtari szolgaltatasokat a konyvtarostol kell kérni.

5. Lehet6éség van a konyvtar zarva tartasi ideje alatt az olvasotermi kézikonyvtar
meghatarozott darabjainak legfeljebb 2 dokumentum 2 napra torténd, kolcsonzésére

6. A kolcsonzés tényét ebben az esetben is regisztralni kell.

7. Az olvasotermi kézikdnyvtarbol valo kolesondzhetdséget a konyvtaros allapitja meg.

8. A kolcsonzési hataridon til visszahozott dokumentum utédn késedelmi dijat szamitunk
fel.

9. Helyismereti gylijtemény dokumentumai nem kdlcsondzhetok.

Digitalis fotomasolat készitésének szabalyai

Az

olvas6 a konyvtar allomanyaba tartozd dokumentumokrdl sajat  digitalis

fényképezdgépével a kdvetkezd szabalyok, betartasaval készithet felvételeket:

1.

N

o

Az olvaso irasbeli nyilatkozatot tesz, melyben kijelenti, hogy a méasolatot csak
tudomanyos kutatdshoz, egyéni tanuldshoz, egyéni felhasznalds céljabol késziti, és a
szerzOi jogi torvény betartasaval hasznalja fel. A masolatot nyilvanos kozlésre nem
hasznalja.

A fotozast csak a napijegy megvasarlasa utan kezdheti meg az olvaso.

A felvételek csak a konyvtaros altal adott tajekoztatas utan, a konyvtaros altal kijelolt
helyen, a tobbi olvasé nyugalmanak biztositasaval lehet.

A konyvtaros allomanyvédelmi, ill. szerz6i jogi okok miatt megtagadhatja a
dokumentum fotozasat.

Mindennemti kisegitd fényforras hasznalata tilos!

Ha a dokumentumban karosodads kovetkezik be az olvasod tevékenysége miatt, az
olvaso koteles a javitast megtériteni.
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Konyvtari szamitégép és Internet hasznalat

Az oktatasi/kutatasi feladatokhoz kivanunk segitséget nyujtani, amikor olvasoink szamara
lehetové tessziik az informatikai eszkozokkel elérhetd szolgaltatasok igénybe vételét.

A haszndlat szabalyai:

A konyvtar szdmitogépei valamint az internenet hasznalata napijegy (100 Ft/6ra )
megvasarlasa ellenében lehetséges, amely maximum egy 6ra hasznalatra jogosit, napi
1 6rén tal latogatoknak 300 Ft/ora, nyomtatas 50 Ft/oldal (fekete- fehér), 200 Ft/oldal
(szines ), CD iras: 500 Ft/CD, szkennelés: 100- 200 Ft/oldal.

crer

Akar sajat, akar mellékleteken 1évé vagy mas forrasbol szarmazé szoftvert telepiteni a
konyvtari rendszerre nem lehet!

A konyvtari szamitogépen a hasznalatra kért szoftveren kivil mas programot
elinditani tilos!

A konyvtari szamitogépben 1évd alkonyvtarak tartalmat megnézni, megvaltoztatni,
lemasolni tilos!

Az Internetrdl, az adatbazisokbol, a CD-ROM-okbol allomanyok letdltése korlatozott,
masolasa - csak sajat célra, nem kereskedelmi jellegli alkalmazasokhoz, valtoztatasok
nélkiil és a forrasra valé megfeleld hivatkozéassal - a konyvtarossal vald egyeztetést
kovetden torténhet. Minden mads terjesztési €és felhaszndlasi forma esetében a
szerzd/tulajdonos engedélyét kell kérni.

A szerzoi és egyéb jogok a dokumentum szerzdjét/tulajdonosat védik. Ha a szerzd
vagy a tulajdonos kiilon is rendelkezik a szovegben a terjesztési és felhasznalési
jogokroél, akkor az 6 megkdtései feliilbirdljak a fenti megjegyzéseket. Ugyancsak 6 a
felelds azért, hogy valamely dokumentum elektronikus forméban valo terjesztése nem
sérti-e masok szerzdi jogait.

A Konyvtar fenntartja maganak a jogot, hogy ha kétség mertiil fel a dokumentum
szabad terjesztésének lehetdségét illetden, akkor annak hasznélatat megtiltsa.

IVV. Megrendelheté konyvtari szolgaltatasok

Fénymasolas

A konyvtar allomanyéaban 1évé dokumentumokrél és korlatozott mértékben nem konyvtari
anyagrol - a copyright jogok figyelembe vételével - mésolat kérhetd a szerzéi jogi térvényben
foglaltak betartasaval. (1999. LXXVI. Tv.)
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A ,védett konyv” jeldléssel ellatott dokumentumokrol és az 1945 elott megjelentekrdl
fénymasolat készitése nem engedélyezett.

Fénymasolasi dijak: A/4 oldal 15 Ft, A/3 oldal 30 Ft, szines oldal (szoveg+kép) 250.- Ft/oldal,
fotonyomtatas: 500 Ft/oldal.

VI. Egyéb rendelkezések

A konyvtaros jogosult arra, hogy intézkedéseket tegyen a konyvtari fegyelmet
szandékosan vagy rendszeresen megsértd olvasok esetében.

Ha a dokumentumot az olvas6 a kdlcsonzés megkeriilésével probalja kivinni a
konyvtarbol, a kdnyvtaros jegyzokonyvet vesz fel.

Ha az olvasd figyelmeztetés ellenére a szabalyzatnak nem tesz eleget, a
dokumentumokat, a konyvtar hagyomanyos és szamitégépes adathordozoit, hasznalati
targyait gondatlanul kezeli, a konyvtaros az eset sulyossagat mérlegelve kartérités
megfizetésére kotelezi, vagy biintetofeljelentést tesz. Az okozott kar mértékét
figyelembe véve bizonyos iddre, vagy végleg kizarhatja az olvasét a konyvtar
hasznalatabol.

VII. Zaro rendelkezések

A jelen szabalyzatot az érintettek megtargyaltak és elfogadtak. Ezzel egyidejlileg az el6zd
Konyvtarhasznalati szabalyzat hatalyat veszti.

Nyirmartonfalva, 2016. majus 23.

Ternovan Tiborné
konyvtaros



